[image: image1.jpg]PaccuoTpeRo Ba 3acenasmn
NIeJArOrIIECKoro CoBeTa
mpotoos Ne 15 or 25.06.2015 T

«&pacuonoxnsexkas 0cHOBIAN 06UOGPAIBATETLIAR WK0IA
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1. Obmmue monoxenms.

1.1. Hactommee TTooextte 0 KypHaTe yieTa 1acoR BREYPOSHOH ACATeTHHOCTH (1ance —
Tonoxerne) paspaGoTato B COOTEETCTBHF ¢ NpMKa3oM MIIHHCTePCTBa 0GPasOBARMS 1t HYKI
Pocenticxoii Genepamm ot 06.10.2009 Ne 373 «O6 yrsepIcienmm R BBeneHmE B Aciicrene
QCICPATSHOTO  FOCYMAPCTBEHHOTO  OBpA30BATENBHOI0  CTANTAPTA  HASATSHOTO  OBLEro
obpasopamuy, mpuKasom Mummcreperea obpasosamns 1 Hay<u PO or 17 zexabps 2010 .
Mel897 «O6 yTBpATEHME ¥ BBCICHHN B KeficTBHE (EMICPATSHOTO TOCYIAPCTECHHOLO
OGPASOBATCILHOTO  CTamNapTa  OCHOBHOTO OOWero  oOpasosammmy, miceMoM  JIOO
MumoSpraycn  Pocciz o 12.052011 M 03 - 296 «O6 opramusamam BmeypouOi
ZEATEIBHOCTA TP  BBCICHHM (eENEPATHHONO TOCYAZpCTBEHHOTO CTARJIAPTa  OBmEro
obpasosansm».

1.2. TIOOeHHE Onpe/IeAeT HasHATEHHE, HOPAAOK BEIeHIA, TIPOBSPKT, CBOSBPEMEIIOCTH 1
NIpABHITEHOCTY 3ANO/THEHTLY, XPAREHHS JKYPHATA YYETa TaC0B BHEYDOWHO NeATENEHOCTH B
xaccax peamyiomx ®I'OC HOO 1 000 8 MBOY «Kpacroromsrexas OOL» (ranee -0Y).
1.3. JKypHA 110 Y4eTy 3aHATOCTH YYANIXCS! 5O BHEYPOTHON ACATENLHOCTH (Tatee — Kypran) -
310 FOCYAGPCTROHHBI! HOPMATHBRO-PHEAHCOBRU] JOKYMEHT, BEJIeHME KOTOPOTO OGH3TENSHO
JUIS KEKIOTO Earore, BETYIIEro 3AHATHA B PAMKAX BHEYPOHO! JEATETSHOCTH, COIACHO
YCTAHORTIeRHENM IpaBILIaN.

1.4. OcroBHas nes Benens JKyPHATA — YeT NPOBEICHIEIX 3ANATHIH BHEYPOTHOI
JICATE ILHOCTH, YHET TI0CEIACMOCTH 3aHATHE YIAITIMHCA.

1.5. JKyprar paccwirmas ia OAIH yweBHsE o,

1.6. JypHar 3aMOTHACTCS B COOTBETCTRHN ¢ TPEGOBAMHAMH K €10 BEACHIO,

1.7. Bo mSeaniie ommbOK B 5oICHH JOKYMENTALIIH b HATA1E YICOHOTO TO1A 3AMECTHTES
JMDEKTOpA KYPUPYIOWUi BHEYPOTHYIO /IESTeNbHOCTS IPOBO/KT HECTPYKTaXK MO BEJCHHIO
KypHana jUA KAGCCHBIX PYKOBOTHTe e i IIEAGTOrOR BHEYDOWHOT AeATeNEHOCTE.

T Ocnosmsie TpeSoranus x Bezemmo Kypraa

2.1. Ha neppoit CTpasume *ypEATa YKA3SIEAETCA: YieGHbLE FOT, HasBaHe OGPA0BATEIEHORO
YUPERIeHIS, HA3BANIE OFe MHEHI BHeyDOTHO NesTe s HOCTH, NHA W YaCK! 3ausTuii, DO,
DYKOBOTHTE I3 OGB€ THHERHS BieypOTHOl AATETHHOCTH,

2.2. Ha crpammmax ypana «YS€T HOCEIIARMOCTH I paboTs! OGbe/HIe A Kiacoii
PYKOBOJHTENIH IHIIICT CINCKH YIAIIAXCH, NOCCIAIONIAX 3AHSTHS BHEYPOUHOH JeATEBHOCT.
2.3. Tlenarorn BHeypOHOH JEATETbROCTI BAYT YIET MPOBESHABIX JAITIH I OTMCTAIOT
TIOCEIAEMOCTE JARSTHI YHAINIMHCS.

2.4. TIeZaror BREYPOWHOT JIEATeNSHOCTI YKA3HIBACT AT HPOBEeHH SaHATH, COTEpKAIHE
AT, KOIIIMECTRO HACOB, CTABHT CBOIO TIOMIHCh.

2.5. YHCII0 Tpag H CTPOK, OTBE IEHHEIX Ha JAMTTHC, JOTKHO COOTBETCTBOBATE KOTHIECTEY
TIpoBeReHAHIX Bacop. Hax rpagaMi ykassmaetos mecsr.

2.6. B citysas HIMEHCHIA THCICHHORO COCTABA YHAUNIXC BEOBIBILIE OTMEYAIOTCA SAMHCEO




 «ВЫБЫЛ(-А)» с указанием даты, а вновь прибывшие вносятся в список учащихся с 

указанием даты. 

2.7. Педагог, организующий занятия по внеурочной деятельности, требующего соблюдение ТБ, проводит с учащимися следующие инструктажи:

а) вводный – на первом занятии в начале учебного года;

б) повторный - на первом занятии 2-го полугодия;

в) целевой - при проведении экскурсий или иных мероприятий запланированных рабочей программой.

2.8. Фамилии, имена учащихся, прошедших инструктаж, вносятся в «Список учащихся в объединении, прошедших инструктаж по технике безопасности», указывается дата проведения инструктажа, краткое содержание инструктажа (или № инструкции) и подпись проводившего инструктаж. 

2.9.  По завершению учебного года в конце страницы, заполненной по содержанию, 

педагогу внеурочной деятельности необходимо сделать записи: 

По программе  - …. часов. 

Проведено фактически - …. часов. 

Программа выполнена, или Программа не выполнена (с указанием причины). 
Подпись педагога. 

2.10. Ответственность за ведение Журнала возлагается на педагогов внеурочной деятельности. 

2.11. Ошибка, допущенная в тексте или цифровых данных документа, исправляется 

следующим образом: ошибочную цифру или слово зачеркивают ручкой одной чертой, а 

внизу страницы пишут выверенные данные, подтверждая подписью директора и печатью 

ОУ.

2.12. Использование коррекционных средств, карандаша в Журнале не допускается. 

III. Организация проверки Журнала
3.1. В целях контроля над выполнением программы внеурочной деятельности, 

правильностью и своевременностью заполнения Журнала заместитель директора ОУ, 

курирующий  внеурочную деятельность, осуществляет проверку Журнала не реже одного раза в полугодие. 

3.2. Результат проверки записывается в Журнале на специально отведённой странице: 

дата, запись «Журнал проверен», указываются страницы, на которых допущены 

замечания по проверке, сроки устранения замечаний, подпись. 

3.3. Если в результате проверки выявлены недостатки, то педагог внеурочной деятельности должен устранить их в указанный срок (по возможности), о чём делается соответствующая запись:  «Замечания устранены» «Замечание учтены». Подпись учителя.
3.4. Итоги проверки Журналов учета отражаются в справках, приказах по ОУ. 
3.5. В конце учебного года Журнал проверяется, делаются записи: дата, «Журнал сдал», 

Ф.И.О. классного руководителя; «Журнал принял», Ф.И.О. заместителя директора.

IV. Хранение Журнала
4.1. Педагоги, организующие занятия по внеурочной деятельности с детьми  на время проведения занятий забирают журнал, а по окончанию занятий сдают его.

4.2. В конце учебного года классный руководитель  лично сдаёт Журнал заместителю директора для итоговой проверки. После проверки журнала заместитель директора  производит запись: «Журнал учета проверен и принят для сдачи в архив. Дата. Подпись зам. директора».
4.3. Журнал хранится в архиве образовательного учреждения  5 лет.
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