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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОТЧЁТОВ И ИНФОРМАЦИЙ, 

представляемых педагогическими работниками МБОУ «Краснополянская ООШ»
	№ п/п
	Наименование
	Периодичность представления отчёта/ информации
	Цели отчёта

(для чего используются данные)
	Роспись ответственного

	Учителя-предметники – 10
	

	1. 
	Заполнение данных в АСУ ОП «Виртуальная школа» 
	Ежедневно
	Открытость и доступность образования для потребителей муниципальной услуги
	

	2. 
	Результаты педагогической диагностики готовности первоклассников к обучению в школе 
	Ежегодно, сентябрь
	Выявление уровня готовности первоклассников к школьному обучению. Обеспечение преемственности между дошкольным и начальным общим образованием
	

	3. 
	Диагностика успешности обучения 
	Ежегодно, май
	Выявление уровня успешности обучения в школе, планирование коррекционных мероприятий
	

	4. 
	Качество образования («Качество обучения и успеваемость»)
	1 раз в полугодие

(не представляется при ведении Электронного журнала)
	Формирование оценки качества образования в ОУ
	

	5. 
	Рабочие программы по предмету
	1 раз в год
	Формирование оптимального графика прохождения тем государственной программы
	

	6. 
	План работы и паспорт кабинета
	1 раз в год
	С целью совершенствования и перспективы развития материальной базы кабинета
	

	7. 
	Карта учителя, план самообразования (портфолио, сканкарта)
	В течение 3 лет ведётся электронный портфолио (на странице ЭМОУ) по принципу накопления
	Для прохождения аттестации и распределения стимулирующей части
	

	8. 
	План самообразования и саморазвития учителя
	1 раз в три года
	С целью формирования индивидуального плана развития
	

	9. 
	Документация по организации техники безопасности на уроке (журналы инструктажей по технике безопасности)
	Постоянно
	С целью обеспечения безопасности жизнедеятельности детей
	

	10. 
	Акт самоанализа профессиональной деятельности для стимулирования
	1 раз в полугодие до перехода на электронный портфолио учителя
	Для распределения стимулирующей части
	

	Классный руководитель – 18
	

	1. 
	Отчет ОШ-1 
	Ежегодно
	Ежегодный статистический отчет в рамках Федерального наблюдения 
	

	2. 
	Мониторинг питания
	1 раз в год (на начало учебного года) до принятия решения Минобрнауки России об отмене отчета
	Формирование банка данных льготной по питанию категории обучающихся
	

	3. 
	Мониторинг питания
	Ежедневно до момента внедрения Электронного журнала
	Анализ потребления молока и питания льготной категории
	

	4. 
	Информация по итогам работы за полугодие («Информация по итогам посещаемости»)
	1 раз в полугодие
	Мониторинг контингента обучающихся и уровня качества знаний по классам
	

	5. 
	Информация о продолжении обучения выпускниками 
	2 раза в год
	Выполнение закона «Об образовании» 
	

	6. 
	Информация об обучающихся микрорайона Учреждения (в т.ч. списки социальных категорий обучающихся (инвалиды, многодетные, опека, малообеспеченные, неблагополучные семьи, дети «группы риска»)
	1 раз в год
	Формирование банка данных обучающихся Учреждения 
	

	7. 
	Информация об участниках Г(И)А по предметам 
	1 раз в год
	Заявка на участие в Г(И)А, формирование банка данных 
	

	8. 
	Отчет о профилактической работе с семьями и обучающимися группы «риска» 
	Квартальный
	Контроль и адресная помощь обучающимся группы «риска»
	

	9. 
	Отчёт ОШ-9 
	Ежегодно

(только для 9 класса)
	Ежегодный статистический отчет в рамках Федерального наблюдения
	

	10. 
	Сведения о распределении выпускников 9 класса 
	Ежегодно
	Учёт продолжения обучения обучающимися Учреждения
	

	11. 
	Электронный социальный банк данных
	1 раз в год
	Формирование социального паспорта класса и Учреждения в целом
	

	12. 
	Протоколы классных родительских собраний, заседаний родительского комитета
	4-6 раз в год
	Информирование родителей по вопросам законодательства в сфере образования. Реализация функции общественного управления. 
	

	13. 
	Сбор информации на определенные виды деятельности (согласия родителей на осуществление детьми определённых видов деятельности, анкетирования)
	1 раз в год
	С целью соблюдения законодательства и обеспечения безопасности жизнедеятельности детей
	

	14. 
	Отчёты о занятиях в пришкольных кружках
	1 раз в год
	Для формирования статистического отчёта федерального наблюдения 1-ДО и развития системы доп. образования области
	

	15. 
	Электронный портфолио успешности ученика
	1 раз в год
	Для определения дальнейшей траектории развития обучающегося и использовании в проф.ориентации обучающегося
	

	16. 
	Отчет о воспитательной работе
	1 раз в полугодие
	Для распределения стимулирующей части
	

	17. 
	План классного руководителя
	1 раз в год или 1 раз в полугодие

(в зависимости от того, как рассчитывается стимулирующая часть)
	Формирование системы воспитательной работы в классе
	

	18. 
	Отчёт о конкурсах 
	1 раз в полугодие
	Для определения результативности и эффективности работы классного руководителя
	

	19.
	Муниципальный мониторинг адаптации обучающихся 1-х, 5-х классов к новым условиям обучения
	1 раз в год

(до 15 ноября)


	Предоставление  информации о результатах адаптации обучающихся 1-го и 5-го классов к новым условиям обучения в текущем учебном году
	

	20.
	Мониторинг профессиональных предпочтений
	1 раз в год
	Для определения дальнейшей траектории развития обучающегося и использовании в проф.ориентации обучающегося
	

	Социальный педагог – 7
	

	1. 
	Социальный банк данных («Общешкольный социальный банк данных»)
	1 раз в год
	Формирование социального паспорта Учреждения в целом
	

	2. 
	Социальный банк данных на семьи и обучающихся, состоящих на всех видах учёта
	Квартальный
	Контроль  и адресная помощь обучающихся
	

	3. 
	Отчёт по профилактике безнадзорности
	4 раза в год
	Контроль за посещаемостью учебных занятий, сверка документов и пропусков обучающихся, выполнение Закона «Об образовании»
	

	4. 
	План работы социального педагога
	1 раз в год
	Социально-реабилитационное сопровождение  обучающихся
	

	5. 
	План работы СПП
	1 раз в год
	реабилитационное сопровождение обучающихся
	

	6. 
	Протоколы заседаний СПП
	1 раз в месяц
	Планирование работы в отношении обучающихся их группы «риска» и неблагополучных семей
	

	7. 
	1-НД «Сведения о численности детей и подростка в возрасте 7-18 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях»
	1 раз в год
	Федеральное статистическое наблюдение
	

	Библиотекарь – 6
	

	1. 
	План работы библиотеки
	1раз в год
	Составление комплексного плана работы Учреждения
	

	2. 
	Отчет об обеспеченности учебниками на начало учебного года, включающий сведения об обеспеченности учебниками (по ФГОС 3 и 5 классы)
	1 раз в год
	Обеспечение учебной литературой обучающихся
	

	3. 
	Отчет о работе библиотеки за полугодие
	1 раз в полугодие
	Подведение итогов работы
	

	4. 
	Заявка на комплектование книг на следующий год
	2 раза в год
	Выполнение федерального государственного стандарта
	

	5. 
	Отчеты по плану работы
	1 раз в год
	Для формирования единой информационной среды школы с целью дальнейшего планирования работы
	

	6. 
	Паспорт библиотеки
	Ежегодно
	Основная образовательная программа 
	

	
	

	Педагог доп. образования – 4
	

	1. 
	Рабочая программа
	1 раз в год
	Формирование оптимального графика работы 
	

	2. 
	Отчёт о проделанной работе
	1 раз в полугодие
	Для распределения стимулирующей части
	

	3. 
	Журнал ведения занятий
	По мере проведения занятий
	Для учёта посещаемости
	

	4. 
	Сбор информации на определенные виды деятельности (согласия родителей, медицинские допуски на осуществление детьми определённых видов деятельности)
	1 раз в год
	С целью соблюдения законодательства и обеспечения безопасности жизнедеятельности детей
	

	Педагог ОБЖ – 7
	

	1. 
	Рабочая программа
	1 раз в год
	Формирование оптимального графика прохождения тем 
	

	2. 
	Отчёт о проделанной работе
	1 раз в полугодие
	Для распределения стимулирующей части
	

	3. 
	Документация по организации техники безопасности на уроке (журналы инструктажей по технике безопасности)
	Постоянно
	С целью обеспечения безопасности жизнедеятельности детей
	

	4. 
	Отчёт по ГО
	1 раз в квартал
	Формирование отчётности в МЧС
	

	5. 
	Отчёт по учёту в военнообязанных
	1 раз в год
	Формирование отчётности в Военкомат
	

	6. 
	Отчёт о проведенной работе с призывниками
	1 раз в полугодие
	Формирование отчётности в Военкомат
	

	7. 
	Отчёт о постановке на учёт детей призывного возраста
	По мере необходимости
	Формирование отчётности в Военкомат
	


